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Introdução 
 

Este Manual de Uso de Marca – Unidade EMBRAPII IFSP tem como propósito regrar o uso 

das marcas da Unidade, bem como suas denominações, de forma que haja um padrão de 

aplicação em materiais impressos e virtuais, com finalidade de apresentação, divulgação ou 

sinalização. Ainda que não sejam exaustivas, as diretrizes indicadas aqui são suficientes para 

garantir a utilização harmoniosa da marca, e casos de dúvida podem ser dirimidos em men-

sagem para a Unidade, no e-mail embrapii@ifsp.edu.br. 

 

  



Identificação e definições 
 

Abaixo, seguem as diretrizes para a correta identificação da Unidade e de seus membros. 

Nome da Unidade 

A Unidade deve ser referida como Unidade EMBRAPII IFSP. As nomenclaturas “Polo de Ino-

vação de Matão”, ou “PIM”, anteriormente adotadas, serão descontinuadas e, progressiva-

mente, substituídas nos documentos emitidos após a mudança oficial. Identificações como 

“EMBRAPII Matão”, “Polo da EMBRAPII de Matão”, “Unidade EMBRAPII Matão”, “Unidade Ma-

tão-IFSP” estão incorretas e não devem ser utilizadas nem em documentos oficiais nem em 

comunicações físicas ou digitais.  Em quaisquer materiais digitais ou impressos, a palavra “uni-

dade”, ao se referir à instituição, deve ser escrita com a inicial maiúscula (“Unidade”), estando 

ou não em posição inicial na sentença. As palavras EMBRAPII e IFSP, por se tratarem de acrô-

nimos, devem ser escritas, preferencialmente, em letras maiúsculas. 

Cargos e funções 

A definição oficial das funções e a nomenclatura de seus ocupantes é: 

Tabela 1. Funções e cargos da estrutura da Unidade EMBRAPII IFSP. 

FUNÇÃO CARGO 

Direção Geral ou Direção da Unidade Diretor(a) Geral ou Diretor(a) da Unidade 

Direção de Prospecção e Negociação Diretor(a) de Prospecção e Negociação 

Coordenação de Gestão de Projetos Coordenador(a) de Gestão de Projetos 

Coordenação de Formação e  

Recursos Humanos 

Coordenador(a) de Formação  

e Recursos Humanos 

Coordenação de Comunicação Coordenador(a) de Comunicação 

 

Área de Atuação 

A nomenclatura oficial a ser adotada para identificar a Área de Atuação da Unidade deve ser 

Tecnologia e Engenharia de Alimentos. No selo da Unidade, é possível usar “Tecnologia e 

Engenharia de Alimentos” ou, unicamente, “Alimentos”. 

  



Selo da Unidade 
 

Abaixo, o selo oficial da Unidade, à esquerda, e as versões monocromáticas em branco e 

preto.  

 

 

 

 

Diretrizes de uso 

A O selo colorido deve ser usado, exclusivamente, quando o fundo for inteiramente 

branco.  

B O selo monocromático deve ser, unicamente, preto ou branco, e a escolha de uma 

ou outra deve levar em consideração o melhor contraste com a cor predominante 

de fundo. 

C Recomenda-se não utilizar o selo, em nenhuma de suas formas, em fundos com tex-

tura ou com imagens. 

D O selo não deve ser recortado, inclinado ou rotacionado. 

 

  



Definições sobre cores 

As cores utilizadas no selo são: 

 

 

Distância entre elementos 

Ao utilizar o selo em materiais visuais, digitais ou físicos, deve-se manter uma distância mínima 

dos outros elementos, como textos ou imagens, considerando as dimensões da letra E pre-

sente no texto EMBRAPII: 

 

  

● 
PANTONE P 104-7 C 

R 18 G 104 B 179 

C 90 M 60 Y 0 K 0 

#1268b3 

● 
PANTONE P 109-7 C 

R 48 G 142 B 205 

C 75 M 35 Y 0 K 0 

#358ccb ● 
PANTONE P 133-6 C 

R 57 G 187 B 157 

C 70 M 0 Y 50 K 0 

#39bb9d 



Utilização concomitante com marca IFSP 

A utilização do selo da Unidade ao lado da marca IFSP segue as diretrizes: 

A Preferencialmente, usa-se a versão horizontal da marca IFSP.  

B Utiliza-se a marca IFSP referente a rede do estado de São Paulo, e não ao campus 

Matão, onde fica a sede da Unidade. 

C A marca IFSP aparece antes do selo da Unidade. 

D O selo da Unidade, considerando apenas a parte gráfica (isto é, sem o texto de iden-

tificação da Área de Atuação), deve ser 1,5 vezes maior do que a marca IFSP. 

E A distância entre a marca IFSP e o selo da Unidade deve corresponder, no mínimo, 

ao tamanho das letras EM do texto EMBRAPII no selo da Unidade. 
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Expediente 
 

CONTEÚDO 

Coordenação de Comunicação da Unidade 

 

PROJETO GRÁFICO 

Comunicação da Unidade 

 

CRÉDITO DAS IMAGENS 

Capa. Montagem própria a partir do selo da Unidade. 

 

Este Manual é disponibilizado gratuitamente no site da Unidade EMBRAPII IFSP,  

no endereço embrapii.ifsp.edu.br. 

 

 


